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POTILASASIAKIRIOJEN KASITTELY KESKI-SUOMEN SAIRAANHOITOPIIRISSA

Potilasasiakirjoihin kuuluvat potilaskertomus ja siihen liittyvat potilastiedot tai asiakirjat
seka ladketieteelliseen kuolemansyyn selvittamiseen liittyvat tiedot tai asiakirjat
samoin kuin muut potilaan hoidon jarjestamisen ja toteuttamisen yhteydessa
syntyneet tai muualta saadut tiedot ja asiakirjat. Asiakirjakasite kattaa myos erilaiset
tekniset tallenteet. Tallennettava potilasasiakirja voi sisaltdéd potilaan hoitoon tai siihen
liittyviin teht&viin osallistuvien eri henkildiden tekemia merkintgja.

Potilasasiakirjoissa olevat tiedot ovat arkaluonteisia ja salassa pidettavia.
Potilasasiakirjojen ké&sittelyssa (mm. laatimisessa, kaytossad, sdilyttamisessa,
luovuttamisessa, havittamisessd) on noudatettava huolellisuutta ja hyvaa
tietojenkasittelytapaa seka huolehdittava sita, etté potilasasiakirjoihin merkityt tiedot
ovat kayttotarkoituksensa kannalta tarpeellisia. Merkintéjen on oltava
ymmarrettavia ja virheettomia. Velvoitteet koskevat kaikkia potilasasiakirjoihin
merkintdja tekevia sekd niitd kayttavia ja luovuttavia. Sairaanhoitopiirissa
tydskentelevien kayttéoikeudet potilasasiakirjoihin  maaritelladn tyotehtavien
mukaiseksi.

Potilasasiakirjoja saavat kayttaa vain potilaan hoitoon tai niihin liittyviin tehtaviin
osallistuvat henkilot. Potilasasiakirjoja saa kayttdd vain siind laajuudessa kuin
tyotehtava edellyttaa. Sahkdisen potilaskertomuksen kayttéa seurataan saanndllisesti
kayttdlokin avulla sekéa tekemalla erillisia tarkastuksia. Lokitietojen sailytysaika on 12
vuotta. Jos paljastuu, ettéd potilastietoja on kaytetty vaarin perustein (esim. kayty
lukemassa sellaisen henkilon tietoja, jonka hoitoon lukija ei osallistu), on kyseessa
tietosuojarikkomus, jonka seuraukset voivat olla vakavia ja johtaa jopa tydsuhteen
purkuun.

Sosiaalihuollon ja terveydenhuollon toimintayksikon vastaavan johtajan tulee antaa
kirjalliset ohjeet asiakastietojen kasittelysté ja noudatettavista menettelytavoista seka
huolehtia  henkilokunnan riittdvasta  asiantuntemuksesta ja  osaamisesta
asiakastietojen kasittelyssa (Laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen
sahkaoisesta kasittelysta 9.2.2007/159).

Sosiaali- ja terveysministerion asetus potilasasiakirjoista 298/2009 sisaltaa
ohjeistuksen potilaan hoidon jarjestdmisesséd ja toteuttamisessa kaytettavien
asiakirjojen laatimiseen seka niiden ja muun hoitoon littyvdn materiaalin
sdilyttamiseen.
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Keski-Suomen sairaanhoitopiirissd noudatetaan asetuksen mukaisia maarayksia
sellaisenaan. Asetuksen pohjalta sosiaali- ja terveysministeri6 on laatinut
potilasasiakirjojen kasittelyoppaan. Kaikissa yksikdissa, joissa laaditaan ja kasitellaéan
potilasasiakirjoja, tulee hakea opas www-sivulta osoitteesta:
http://julkaisut.valtioneuvosto.fi’lhandle/10024/72897 ja kaikkien potilasasiakirjoja
laativien ja niita kasittelevien tulee perehtya sen sisaltoon.

Sairaanhoitopiirissd on laadittu erillisohjeineen potilasrekisterin tietosuojaohje, joka
ohjaa henkilokuntaa potilastietojen huolelliseen ja hyvaan tietojenkasittelytapaan.
Tietosuoja ohje on sairaanhoitopiirin intranetissa Tietoturvaportaalissa.

Potilasasiakirjojen kasittelyohjeistusta on tdydennetty erillisella tiedotteella: Hoitotytn
mallipohjien yhtenaistaminen.

Talla yleiskirjeella kumotaan yleiskirje 9/2014.
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